
 الإدارٌت للحصىل على تزخٍض والىثائق الإجزاءاث 

 لممارست نشاط تجاري أو حزفً أو مهنً أو خذماتً

رٍضِىُ سخظخ ٌٍم١بَ  ِّبسسخ ٔشبط رجبسٞ أٚ حشفٟ أٚ ِٕٟٙ أٚ خذِبرٟ،فٟ  رشغجْٛ

ٌٍضٛاثظ اٌمب١ٔٛٔخ ٚالأٔظّخ اٌجبسٞ الأسبسٟ ِٕٙب رزجغ ِٚشالجخ ِذٜ احزشاِىُ  ثزٌه، اٌٙذف

 ثٙب اٌؼًّ .

 

٠زٛجت ػٍٝ وً شخض ٠شغت فٟ فزح ِحً لظذ اسزغلاٌٗ ٌّّبسسخ ٔشبط رجبسٞ أٚ حشفٟ 

ثطٍت فٟ لسُ اٌششطخ الإداس٠خ ثبٌجّبػخ اٌزشاث١خ أٚ ِٕٟٙ أٚ خذِبرٟ، أْ ٠زمذَ إٌٝ 

 اٌّٛضٛع ِشفٛلب ثبٌٛصبئك الإداس٠خ اٌّطٍٛثخ .

  )بالنسبت للأشخاص الذاتٍٍن )الأفزاد 

ٌٍحظٛي ػٍٝ سخظخ إداس٠خ ٠زمذَ اٌّؼٕٟ ثبلأِش ثٍّف إٌٝ اٌّظٍحخ اٌجّبػ١خ اٌّخزظخ 

 اٌزب١ٌخ:اٌٛصبئك  ٠زضّٓ

  ًطٍت ِٛجٗ إٌٝ اٌس١ذ سئ١س اٌجّبػخ اٌحضش٠خ ٌّذ٠ٕخ اٌفم١ٗ ثٓ طبٌح لأج

 اٌّطٍٛثخ.ٕٛع اٌشخظخ ِغ الإشبسح ٚجٛثب ٌاٌحظٛي ػٍٝ سخظخ إداس٠خ 

 لخ اٌزؼش٠ف اٌٛط١ٕخ.ٌجطب ِشٙٛد ثّطبثمزٙب   ٔسخخ 

  ٔسخخ ِٓ ػمذ اٌىشاء ِظبدق ػ١ٍٙب 

 . ٔسخخ ِٓ ٚطً اٌىشاء لأخش شٙش ِظبدق ػ١ٍٙب 

  )التالٍتالىثائق  افضفتأما بالنسبت للأشخاص المعنىٌٍن )الشزكاث: 

  اٌمبْٔٛ الأسبسٟ ٌٍششوخ 

 . ٟٔسخخ ِٓ اٌسجً اٌزجبسٞ شٙبدح اٌزسج١ً اٌضش٠ج 

  اٌضش٠جٟ.شٙبدح اٌزؼش٠ف 

 الزخصت.الىثائق الىاجب الإدلاء بها عنذ إلغاء  

  ِشفٛلب ةاٌزشاث١خ طٍت إٌغبء اٌشخظخ الأط١ٍخ ِٛجٗ إٌٝ اٌس١ذ سئ١س اٌجّبػخ: 

  الأط١ٍخ.اٌشخظخ 

 . ٚص١مخ سفغ ا١ٌذ ِسٍّخ ِٓ ِظٍحخ اٌججب٠بد اٌجٍذ٠خ 

 

 



 الزخصت:الىثائق الىاجب الإدلاء بها عنذ تحىٌل  

 إٌٝ اٌس١ذ  بء اٌشخظخ ٠جت رمذ٠ُ طٍت رح٠ًٛ ِٛجٗ إضبفخ إٌٝ اٌٛصبئك اٌخبطخ ثئٌغ 

 سئ١س اٌجّبػخ اٌحضش٠خ ِشفٛلب ثبٌٛصبئك اٌّطٍٛثخ ٌٍحظٛي ػٍٝ سخظخ جذ٠ذح .

  ِّبسسزّٗضاٌٚخ إٌشبط اٌّشاد ٌٚفٟ حبٌخ رؼذد اٌٛسصخ ٠جت الإدلاء ثّٛافمخ اٌٛسصخ. 

  ء ٠مضٟ ثؼذَ ٠جت الإدلاء ثبٌزضاَ ِظحح الإِضب اٌشجبي:ثبٌٕسجخ ٌّضاٌٚخ حلالخ

 اٌس١ذاد.حلالخ ٌ اٌّؼٕٟ ثبلأِش ِضاٌٚخ

 شش٠ه  وً ٠جت الإدلاء ثّٛافمخ بءفٟ حبٌخ رؼذد اٌششو 

  ٚ٠جت لإجشاء أٞ رؼذ٠ً ػٍٝ اٌشخظخ اٌّسٍّخ )وزؼذ٠ً اٌٛضغ اٌمبٟٔٛٔ ٌٍّحً أ

ُ طٍت فٟ ذ٠وئٌغبء أٚ رح٠ًٛ اٌشخظخ رم،وبٌزٕبصي ػٓ اٌّحً ٌٍغ١ش  اٌششوخ،

إرا ٌُ رىٓ ٕ٘بن  (الاخزظبص )ِظٍحخ اٌششطخ الإداس٠خ اٌّٛضٛع ٌٍجٙخ راد

 اػزشاضبد ػٍٝ اٌّٛضٛع.

 رؼشع ِٓ طشف رٚٞ اٌحمٛق ٠جت أْ ٠شفك اٌزؼشع ثبٌٛصبئك رمذ٠ُ  فٟ حبٌخ

 ١خ اٌذاٌخ ػٍٝ اٌزؼشع ن :رجٛضالإداس٠خ اٌ

 حىُ لضبئٟ ٔٙبئٟ فٟ دػٜٛ رزؼٍك ثبٌّحً أٚ اٌششوخ أٚ اٌّؤسسخ اٌّؼٍٕخ خٔسخ ِٓ.  

 دح إداس٠خ ِٓ اٌّحىّخ رضجذ ٚجٛد دػٜٛ ِشفٛػخ فٟ اٌّٛضٛع رٛلف ِجبششح شٙب

حزٝ ٠زُ  رسزأٔفإجشاءاد اٌزؼذ٠ً فٟ حبي رٛفش أ٠ب ِٓ اٌحبلاد اٌّزوٛسح أػلاٖ ٚلا 

ٌّحىّخ رمذ٠ُ رٕبصي فٟ اٌّٛضٛع ِٓ اٌجٙخ اٌّؼزشضخ أٚ اٌحظٛي ػٍٝ حىُ ِٓ ا

 .ثبسزىّبي إجشاءاد اٌزؼذ٠ً

 المتبعت من أجل التزخٍض  المسطزة الإدارٌت 

اٌجّبػخ أْ ٠طٍغ ِظبٌح إٌٝ  ٠ٚمَٛ ثئ٠ذاع ٍِفٗ ٠زؼ١ٓ ػٍٝ وً شخض لجً أْ ٠زمذَ ثطٍجٗ

ٌششطخ ٌّجبي اإٌّضّخ  اٌجبسٞ ثٙب اٌؼًّ  خاٌمب١ٔٛٔخ ٚالأٔظّػٍٝ اٌمٛاػذ ٚاٌضٛاثظ 

ٚإٌظبفخ ٚػٍٝ سلاِخ اٌّٛاط١ٕٓ اٌؼبِخ ثبٌّحبفظخ ػٍٝ اٌظحخ  خظٛطب اٌّزؼٍمخالإداس٠خ 

ثبػزجبس أْ  ٚسلاِخ اٌّشٚس فٟ اٌطشق اٌؼ١ِّٛخٚاٌمٛاػذ اٌؼبِخ إٌّظّخ ٌٍس١ش ٚاٌجٛلاْ 

ٌزٛص٠غ ٘زٖ اٌحشف ػٍٝ  لشاساد رٕظ١ّ١خ جّبػ١خ رجؼً ِٓ حبج١بد اٌسىبْ أسبسب ٕ٘بن

 بَ ٚجّب١ٌخإٌسك اٌّؼّبسٞ ٌٍّحلاد اٌزجبس٠خ ٚاٌشٚٔك اٌؼ ِغ ِشاػبح أح١بء اٌّذ٠ٕخ 

 .اٌشٛاسع اٌشئ١س١خ ٌٍّذ٠ٕخ

 تحذٌذ شزوط ومسطزة إجزاء المعاٌنت 

 ثزٛج١ٗ٘زٖ الأخ١شح  اٌّظٍحخ اٌجّبػ١خ ثبٌٍّف اٌّطٍٛة ٚفٟ حبٌخ لجٌٛٗ رمَٛ رٛطًثؼذ 

ِؼب٠ٕخ أ١ٌٚخ ٌٍّحً جشاء لإٌٍخشٚط إٌٝ ػ١ٓ اٌّىبْ اسزذػبء لأػضبء اٌٍجٕخ اٌّخزٍطخ 

 اٌزب١ٌخ: اٌجّبػ١خ ِٓ ِّض١ٍٓ ػٓ اٌّظبٌحِٛضٛع اٌطٍت ٚرزىْٛ اٌٍجٕخ 

 ِّضً ػٓ ِظٍحخ اٌششطخ الإداس٠خ.  

 ِّضً ػٓ ِظٍحخ اٌزؼ١ّش.  

 ِّٟضً ػٓ ِظٍحخ اٌّىزت اٌظح. 

  اٌّذ١ٔخِّضً ػٓ ِظبٌح اٌٛلب٠خ. 

ئجشاء ِؼب٠ٕخ صب١ٔخ ٌٍّحلاد اٌزٟ رزطٍت إػذاد رظ١ُّ اٌز١ٙئخ أٚ اٌزٟ رزطٍت اٌم١بَ ثوّب ٠ّىٓ 

 .ِؼ١ٕخرخظ١ض رج١ٙضاد 

 اٌزشخ١ض ِب داَ اٌٍّف اٌمبٟٔٛٔ ِسزٛفٟ ٌج١ّغ اٌششٚط إٌظب١ِخ.٠ّٕح ثؼذ رٌه 

ٍّحلاد ِٛضٛع ٠ٌؼٙذ إٌٝ اٌٍجٕخ اٌّشبس إ١ٌٙب أػلاٖ ثئجشاء ثحٛس ١ِذا١ٔخ ٚاٌم١بَ ثّؼب٠ٕخ 

اٌزظبس٠ح اٌّمذِخ ِٓ طشف الأفشاد اٌشاغج١ٓ فٟ فزح ٚاسزغلاي اٌّحلاد لأغشاع رجبس٠خ 

ٌجبلٟ أػضبء اٌٍجٕخ طلاح١خ ١ّىٓ خذِبر١خ ٚفٟ حبٌخ رغ١ت أحذ الأػضبء فأٚ حشف١خ أٚ 

 . فٟ اٌّٛضٛع  اٌم١بَ ثبٌّؼب٠ٕخ ٚاٌجش

 .ؼِٕٟزٖ اٌٍجٕخ وً ِظٍحخ أٚ شخض ٠ّٚىٓ أْ رسزذػٟ ٌحضٛس أشغبي ٘


